ИЗВЕШТАЈ
Писмени састав на задату тему: извештај. 

Тема ће бити везана за полицијско занимање. 

Пример: Извештај о саобраћајној незгоди.
У петак, 12. августа 2007. године, у 20.00 часова и 30 минута, догодила се тешка саобраћајна незгода на улазу у главну  београдску железничку станицу. Ванредни воз, број 10 410, Београд – Дортмунд, улетео је брзином од око сто километара кроз црвени сигнал и на скретници С-20 исклизнуо из шина.

Локомотива се откачила и продужила да вози још око 500 метара. Од девет вагона седам се преврнуло. Читава композиција је уништена, осим дизел-локомотиве.

Према извештају истражног судије Радоја Гарића, воз је прошао кроз предсигнал који је био неисправан (није било упаљено светло).

Удари и превртања вагона били су тако жестоки да су из њих испадали путници, да би затим били сатрвени и смрскани вагонима који су се превртали, ломили и сударали. Застрашујућом брзином вагони су носили и млели све пред собом.Колико се до сада зна има око 150 мртвих. Постоји бојазан да је број погинулих и већи. Веома их је тешко идентификовати јер свуда по шинама леже лешеви и комади људских тела. 

Извештај је проширена вест која садржи већи број детаља (информација) о једном догађају. Даје одговоре на пет битних питања: 

Када? У петак, 12. августа 2007. године, у 20.00 часова и 30 минута
Шта? догодила се тешка саобраћајна незгода
Где? на улазу у главну  београдску  железничку станицу
Ко? ванредни воз број 10 410, Београд – Дортмунд
Како или зашто? улетео је брзином од око сто километара кроз црвени сигнал и исклизнуо из шина.

Извештач се не задовољава само основном информацијом о догађају о коме извештава, већ прати његов ток и описује збивања у њему. На тај начин извештај испуњава једну од својих основних функција: он је сведочанство о једном догађају. Бира се једно од питања на које се даје најпотпунији одговор и тиме се испољава субјективан став према догађају о коме се извештава.

Нема битне разлике између извештаја, као облика новинарског изражавања и извештаја – писмених или усмених –  који  се подносе у различитим приликама: после завршеног састанка, разговора и договора, након завршене екскурзије, после различитих истраживања, после спортских утакмица и других сличних ситуација.

Извештају, као и сваком другом писаном саставу, треба да претходи план по коме ће се писати. У припреми за извештај треба имати у виду коме ћете га поднети, јер је извештај један вид комуникације између вас и других.  
Извештај се бодује као биографија.

